. Szkota Podstawowa nr 33 im. Stefana Kopcinskiego

w t.odzi

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 12/2025
Dyrektora Szkoty nr 33 w Lodzi
z dnia 2 czerwca 2025 .

PROCEDURA WYDAWANIA E-LEGITYMCJI, DUPLIKATOW E-LEGITYMACJI
SZKOLNEJ, KARTY ROWEROWEJ I SWIADECTWA SZKOLNEGO
w Szkole Podstawowej Nr 33 im. Stefana Kopcinskiego w Y.odzi

I. Zasady wydawania e-legitymacji szkolnej i ich duplikatow.

1. e-legitymacja czyli plastikowa legitymacja szkolna to efekt rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. Rozporzadzenie to wprowadza mozliwos¢
wydania legitymacji szkolnej w formie plastikowej tzw. ,,e-legitymacji”. e-legitymacja
zawiera takie same dane jak legitymacja papierowa. Dotychczasowe pieczatki zostaty
zastgpione naklejkami / hologramami.

2. 0Od 12 lipca 2024 r. legitymacje w tej formie wydawane sg w naszej szkole:

*  nowym uczniom,
* uczniom, ktorym skonczyly si¢ miejsca na pieczatki w papierowych legitymacjach,
» jako duplikat zgubionej/zniszczonej legitymacji papierowej lub e-legitymacji — po
wczesniejszym dokonaniu ustawowej optaty w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj.: 9 zt na konto szkoty i
dostarczeniu wniosku wraz z dowodem wptaty /zatacznik nr 2/
3. Aby posiada¢ e-legitymacje niezbedne jest dostarczenie do szkoty swojego zdjecia
legitymacyjnego w formie pliku JPG:
na adres mailowy szkotly: kontakt@sp33.elodz.edu.pl
4. Plik JPG ze zdjeciem powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:
» zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia glowy 1 okularéw
przeciwstonecznych, wlosy nie moga zastania¢ twarzy,
* jednolite, gtadkie tto,
» dobra ostro$¢ 1 naturalne kolory twarzy,

» wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii,

» wida¢ wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice,
* rozmiar minimalny: 354 x 496 pikseli lub proporcjonalnie wigkszy,
» plik zapisany z rozszerzeniem JPG (nie PDF),

* nazwa pliku ze zdjeciem wedlug schematu: nazwisko-imie-klasa-szkota.
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Wykonujac zdjgcie legitymacyjne w zaktadzie fotograficznym najlepiej od razu poprosic¢
fotografa o plik JPG.

W przypadku innej nazwy pliku zdjgcie nie zostanie rozpoznane przez program generujacy
legitymacje 1 moze to znacznie wydluzy¢ czas oczekiwania na e-legitymacijg.

5. W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpic¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-legitymacji z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat / zatgcznik nr 2 do pobrania w sekretariacie /.

6. Zgtoszenia wraz ze zdjgciem przyjmowane beda do 5 dnia kazdego miesigca. Okres
oczekiwania na legitymacje do 21 dni roboczych. Grupa Loca bgdzie odpowiadac za ochrong
danych osobowych oraz wyrabianie e-legitymacji.

I1. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginalu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie /nazwisko, imi¢, data urodzenia,
adres zamieszkania/.

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.
4. Termin wydania duplikatu do 7 dni.
I11. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub osoba petnoletnia moga
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okres$leniem:

- rodzaju $wiadectwa /ukonczenia szkoty/ promoc;ji/,

- roku ukonczenia szkoty/ klasy.

Zatacznik nr 1 do pobrania w sekretariacie szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorgcznosci podpisu.
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4. Termin wykonania duplikatu - 14 dni (liczac od dnia zlozenia wniosku), jezeli przedtozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje si¢ w szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu §wiadectwa.

6. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat”,

- dane zgodne z dokumentacjg szkolna,

- na koncu dokumentu nazwiska i imiona o0sob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

- dat¢ wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedowas.

7. Wypisane tresci duplikatu zgodnie z tre$cig oryginatu na podstawie zapisow w arkuszu ocen.
8. Umieszczenie w arkuszu ocen adnotacji o wydaniu duplikatu.

9. Duplikat moze by¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie do odbioru dokumentu.
10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

IV. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy

Szkoly Podstawowej nr 33 w Lodzi : 42 1240 1037 1111 0011 0912 5863

(tytut wptaty, imi¢ i nazwisko — duplikat Swiadectwa)

Za duplikat swiadectwa nalezy wnie$¢ kwote réwng optacie skarbowej od legalizacji
dokumentu w wysokos$ci 26 z (za jeden duplikat) lub przedtozy¢ zaswiadczenie o
korzystaniu ze §wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubodstwa.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa lub dyplomu nalezy legitymowac si¢
dowodem osobistym celem weryfikacji danych osobowych.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktorg wydano oryginat dokumentu nalezy
przedtozy¢ upowaznienie wystawione przez wlasciciela dokumentu.

92-512 L6dz ul. Lermontowa 7 tel.: +48 42 672 70 95
e-mail: kontakt@sp33.elodz.edu.pl  www.sp33.eu



